
Stellenausschreibung – stellvetr. Geschäftsstellenleitung 

Rahmenbedingungen: 

- ab 01.12.2024 

- 4-Tage-Woche 

- Bezahlung nach TVÖD VKA -8 

- 28h (27,3h) 

- ca. 2297.01 € brutto (rund 1600 netto je nach Steuerklasse/KV-Beitrag, etc.) 

- 30 Tage Urlaub und dienstfrei am 24.12 und 31.12. 

- Möglichkeit zur Fortbildung (Bildungstage) 

Aufgaben: 

- Verbandsarbeit 

- Gremienarbeit 

- Netzwerkarbeit 

- Unterstützung unserer Mitgliedsorganisationen in der Kinder- und Jugendarbeit im 

Vogtlandkreis 

- Beratung der Institutionen der Kinder- und Jugendarbeit 

- Abrechnung und Beantragung von geförderten Projekten 

- Verantwortung für die Schulung von ehrenamtlichen Mitarbeitenden in der Kinder- und 

Jugendarbeit im Vogtlandkreis (bei Interesse auch eigenständige 

Ausbildung/Referententätigkeit) 

- Verantwortung für Weiterbildungsmaßnahmen/Fortbildungen 

- Betreuung der Homepage und von Social Media 

- Öffentlichkeitsarbeit (Flyer, Gestaltung von Anmeldeformularen, etc.) 

- Arbeiten mit Adobe, Canva, Power Point, o.Ä. 

- Verwaltungstätigkeiten 

Anforderungen:  

- Ausbildung als Erzieher/in, Verwaltungsfachangestellte/r oder andere Qualifikationen, die 

dazu befähigen Institutionen in der Kinder- und Jugendarbeit zu beraten, Projekte zu 

managen und die Homepage und Social Media Plattformen zu betreuen 

- Teamfähigkeit 

- Kommunikationsfähigkeit 

- Kreativität 

- Motivation 

- Interesse für den Erhalt und die Verbesserung der Kinder- und Jugendarbeit im Vogtlandkreis 


